Guatemala, 28 de junio 2019
Informe No. 04-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro;

De manera atenta me dirijo a usted con e proposito de presentar MI INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 3139-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 229-2019, correspondiente al mes de JUNIO del presente aifio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura ndmero 000032 serie “A”.

Actividades realizadas:

a) Asesorar en el correcto uso de herramientas para la generacidn de informes
relacionados a la produccion Institucional.

b) Asesorar en ef monitoreo y evaluacién de planes operativos y planes
estrategicos de la dependencia.

c) Brindar asesoria en las areas sustantivas de la de formulacion de proyectos de
inversion.
d) Brindar asesoria en aspectos de modernizacién institucional Y sus respectivas

herramientas.

e) Ofras actividades afines a este contrato.

Resultados obtenidos:

a) Se asesord en el acompafamiento a una reunion para la elaboracién del Manual de
Normas y Procedimientos.

b) Se asesord en la induccion para la realizacién del Manual de Normas y
Procedimientos.
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c) Seasesoro en la ejecucion de procesos y organizacion Interna para la realizacion
del manual de normas y procedimientos.

d) Se asesoro en el proceso de verificacion del Organigrama.

e) Se asesord en la verificacion y organizacién de la documentacion Legal.
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Guatemala, 28 de junio 2019
Informe No. 05-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales NGmero 3139-2019 aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Nimero 229-2019, correspondiente del 18 de marzo al 30 de junio del
presente afio, siendo lo siguiente

Informe Final de Actividades realizadas:

a) Asesorar en el correcto uso de herramientas para la generacion de informes
relacionados a la produccion Institucional.

b} Asesorar en el monitoreo y evaluacion de planes operativos y planes
estratégicos de la dependencia. '

c) Brindar asesoria en las dreas sustantivas de la de formulacion de proyectos de
inversion.

~d) - Brindar asesoria en aspectos de modernizacion institucional y sus respectivas =~ -

herramientas.

e) Ofras actividades afines a este contrato.
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Guatemala, 28 de junio 2019
tnforme No. 05-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el prop6sito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Namero 3139-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 229-2019, correspondiente del 18 de marzo al 30 de junio del presente afio,
siendo lo siguiente

Informe Final de Resultados Obtenidos:

a) Se asesoro en el correcto uso de herramientas para la generacion de informes
relacionados a la produccion institucional.

b) Se asesorod en el monitoreo y evaluacion de planes operativos y planes estratégicos de
la dependencia.

c} Se asesoro en las dreas sustantivas de la de formulacién de proyectos de inversion.

- d) Se asesord en.aspectos de modernizacion institucional y sus respectivas herramientas.

e) Seasesord en la reunidn para la creacion de una base de datos en la Direccion
de Formacion Artistica.

f) Se asesord en la reunioén del Plan Presupuesto 2020-2024.

g) Se asesord en el acompafiamiento a una reunion para la elaboracion del Manual
de Procedimientos del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

h} Se asesord en la identificacion de Procedimientos del Departamento de Apoyo a
la Creacién.
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) Se asesord en la creacion de las herramientas para la formulacién de los
procedimientos del Departamento de Apoyo a la Creacion.

i) Seasesord en la realizacidn de la entrevista/encuesta para la elaboracion del
manual de procedimientos.
k) Se asesord en lo relacionado con la Descentralizacion —Reglamento de la Ley

General de Descentralizacion Acuerdo Gubernativo No. 312-2002 y Decreto
14-2002- respectivamente.

) Seasesoro en la ejecucion de procesos y organizacién Interna para la
realizacion del manual de normas y procedimientos.

m) Se asesord en el proceso de verificacion del Organigrama.
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